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CUESTIONARIO DONACIÓN

1.- NOMBRE DE LA INSTITUCIÓN / ENTIDAD JURÍDICA/ PERSONA FÍSICA PRODUCTORA DEL FONDO:

	


2.- FECHAS EXTREMAS DE LA DOCUMENTACIÓN:

	


3.- Nº DE UNIDADES DE INSTALACIÓN (CAJAS/CARPETAS/LIBROS/FOTOS)

	


4.- DATOS BIOGRÁFICOS DEL PRODUCTOR DEL ARCHIVO PERSONAL / HISTÓRICOS DE LA ENTIDAD, FUNCIONES, ESTRUCTURA, FINES DE LA MISMA:

	


5.- RELACIÓN DE LA DOCUMENTACIÓN ENTREGADA:

	


6.- CONDICIONES DE ACCESO AL FONDO:

	


7.- DONANTE


NOMBRE:

APELLIDOS:

DIRECCIÓN:

CP:



PROVINCIA:

TFNO:

RELACIÓN CON LA PERSONA / INSTITUCIÓN PRODUCTORA DEL FONDO


FECHA CUMPLIMENTACIÓN DEL FORMULARIO:

8.- RECEPTOR: 

9.- FECHA DE RECEPCIÓN DE LA DOCUMENTACIÓN


INSTRUCCIONES:
1º: Archivos personales: Identificación completa de la persona productora el archivo, señalando nombre y apellidos del mismo.


Ej.: FRANCISCO LARGO CABALLERO

      Fondos de instituciones, organizaciones etc, denominación jurídica de la misma, añadir las siglas si son suficientemente conocidas.


Ej.: FEDERACIÓN DE TRABAJADORES IBERICOS
2º: Fechas extremas de producción de la documentación donada, si se desconocen hacer una datación aproximada, si hay intervalos importantes en las mismas indicarlos.


Ej.: 1950-02-02  – 1990-06-30

       Aprox. noviembre 1950 – febrero 1980

3º. Número e identificación de las unidades de instalación


Ej.: 2 cajas de archivo; 3 carpetas; 1 álbum de fotos; 20 libros

4º. Archivos personales: Datos biográficos del productor de la documentación, filiación, alias si los tiene, fechas de nacimiento y defunción (en su caso), actividades profesionales, políticas, sindicales, cargos etc. de mayor relevancia que sirvan para la identificación descripción y organización del fondo documental.

Fondos de organizaciones: Datos identificativos de la misma, historia, fecha de fundación, estructura orgánica, funciones, competencias, actividades desarrolladas etc.

 5º: Descripción somera de la documentación entregada. Indicando los tipos documentales más importantes, volumen y fechas, si es posible nº de caja o carpeta donde se encuentra.


Ej. Documentación de los congresos confederales  (1975-1980). (2 capetas) / Caja –1


Conferencias en el Ateneo de Madrid (1950-1955). (1 caja) / Caja-20

Documentación como delegado de personal en el conflicto laboral de la empresa xxx del año 1976. (1 cajetín) / Cajetines 1-5

6º. Rellenar solamente si existen restricciones a la consulta pública de los documentos, a su totalidad o a una parte de los mismos, señalando una fecha en que dicha restricción prescribe.

Ej.: Prohibido su acceso hasta el año 2010

7º: Datos del donante

8º. – 9º: A cumplimentar por el personal de la FFLC
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